
Ontvangstbevestiging sollicitatiebrief

Aan de heer/mevrouw 



 (adres)


 (postcode + woonplaats)


 (plaats en datum)

Betreft: uw sollicitatie naar de functie van ......... (functietitel)

Geachte heer/mevrouw ............ (naam sollicitant),

Middels deze brief delen wij u mede dat wij uw sollicitatiebrief van ...... (datum) in goede orde ontvangen hebben. Wij streven ernaar de sollicitatieprocedure voorspoedig te laten verlopen en zullen u dan ook zo snel mogelijk nader berichten of wij u zullen uitnodigen voor een gesprek. 

Hoogachtend,

(handtekening, naam en functie)

Een sollicitant uitnodigen

Aan de heer/mevrouw 



 (adres)


 (postcode + woonplaats)


 (plaats en datum)

Betreft: uitnodiging sollicitatiegesprek

Geachte heer/mevrouw .............. ,

Naar aanleiding van uw brief van ........ (datum) waarin u solliciteert naar de functie van ................. binnen ons bedrijf, nodigen wij u graag uit voor een informatief gesprek op ........ (datum) om ..... uur op ons kantoor te ............. Het gesprek zal plaatsvinden met ................. 

Bijgaand treft u een routebeschrijving naar ons kantoor aan.

Zonder tegenbericht rekenen wij graag op uw komst.

Hoogachtend,

(handtekening, naam en functie)

Model Afwijzingsbrief sollicitant na gesprek

(Deze brief stuurt u wanneer u al een gesprek heeft gehad met de sollicitant.)

Aan de heer/mevrouw 



 (adres)


 (postcode + woonplaats)


 (plaats en datum)

Betreft: uw sollicitatie naar de functie van ................ (functietitel)

Geachte .............. (naam sollicitant),

In vervolg op ons prettige gesprek van ....... (datum) betreffende bovenvermelde functie binnen ons bedrijf delen wij u het volgende mede.

De keuze voor het invullen van de functie is niet op u gevallen. Na een zorgvuldige afweging hebben wij besloten om de voorkeur te geven aan een andere kandidaat.

Wij danken u voor de belangstelling en de moeite die u heeft genomen om aan deze sollicitatieprocedure deel te nemen en wensen u veel succes bij een eventuele volgende sollicitatie. 

Hoogachtend,

(handtekening, naam en functie)

Afwijzingsbrief sollicitant

Aan de heer/mevrouw 



 (adres)


 (postcode + woonplaats)


 (plaats en datum)

Betreft: uw sollicitatie naar de functie van . . . . . . . . . . . . . (functietitel)

Geachte . . . . . . . . . . . . . (naam sollicitant), 

Naar aanleiding van uw sollicitatie betreffende bovenvermelde functie binnen ons bedrijf delen wij u het volgende mede.

Het grote aantal sollicitanten dat op onze wervingsadvertentie heeft gereageerd, noodzaakt ons om zonder persoonlijke kennismaking een voorselectie uit te voeren op basis van de in de sollicitatiebrieven en cv’s verstrekte gegevens.

De door u verstrekte gegevens sluiten volgens ons niet optimaal aan bij het functieprofiel van de betreffende functie. Wij geven er de voorkeur aan een beperkt aantal andere kandidaten uit te nodigen voor een oriënterend gesprek. Wij zullen van uw diensten dan ook geen gebruikmaken. 

Wij danken u voor de belangstelling en de moeite die u heeft genomen om aan deze sollicitatieprocedure deel te nemen en wensen u veel succes bij een eventuele volgende sollicitatie.

Hoogachtend,

(handtekening, naam en functie)


